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ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ ЗАЧИСЛЕНИЯ, ПЕРЕВОДА ОТЧИСЛЕНИЯ 

ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОБЩЕРАЗВИВАЮЩИМ ПРОГРАММАМ.

1. Общие положения

1. Общие положения Настоящее положение разработано на основании 
Правил приема на обучение в Муниципальное бюджетное учреждение 
дополнительного образования спортивную школу «Виктория» 
муниципального образования город Новороссийск (далее МБУДО СШ 
«Виктория») по дополнительным общеобразовательным программам 
(предпрофессиональным программам и общеразвивающим программам) в 
области физической культуры и спорта, на основании Федерального закона 
от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 
ст.84 ч.5; Приказа Минобрнауки РФ от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении 
Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным общеобразовательным программам»; Постановления 
администрации МО г Новороссийск от 14.12.2022 года № 7316 «Об 
утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги: «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной 
программе».

2. Порядок зачисления обучающихся в МБОУ ДО СШ «Виктория»

2.1. МБУ ДО СШ «Виктория» назначает приказом директора ответственных 
за прием, регистрацию и обработку персональных данных лиц, подающих 
заявление на прием в Учреждение.

2.2. Прием в МБУ ДО СШ «Виктория» производится согласно заявлению о 
приеме родителей (законных представителей) обучающихся.

2.3. Круг Заявителей



2.3.1. Категории Заявителей: лица, достигшие возраста 14 лет; родители 
(законные представители) несовершеннолетних лиц - кандидатов на 
получение Муниципальной услуги.
2.3.2. Заявление о приеме в МБУ ДО СШ «Виктория» может быть 
направлено в электронной форме с использованием информационной 
системы. Предоставление Муниципальной услуги через ЕПГ'У (РИГУ) 
осуществляется исключительно родителям, (законным представителям) 
несовершеннолетних лиц - кандидатов на получение услуги Муниципальной 
услуги.

2.4. Для получения Муниципальной услуги Заявитель авторизуется в ИС (на 
портале АИС «Навигатор» Краснодарского края (далее АИС «Навигатор») 
проводится процедура регистрации родителями (законными 
представителями) или ребенком, достигшим возраста 14 лет), затем 
заполняет запрос в электронном виде с использованием специальной 
интерактивной формы. Заполненный запрос отправляется Заявителем в МБУ 
ДО СШ «Виктория» (на портале АИС «Навигатор» подается заявка на 
обучение по выбранной дополнительной образовательной общеразвивающей 
программе). Заявитель уведомляется о получении МБУ ДО СШ «Виктория» 
запроса в день его подачи посредством изменения статуса запроса в ИС. 
Заявителю в течение 7 (семи) рабочих дней с даты регистрации запроса в 
Организации на электронную почту Заявителя, указанную при регистрации в 
ИС, направляется уведомление о результате рассмотрения запроса, в случае 
положительного решения сообщается о необходимости посетить МБУ ДО 
СШ «Виктория» для предоставления оригиналов документов и подписания 
договора.
2.4.1. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении 
Муниципальной услуги соответствующий результат направляется Заявителю 
в срок не более 7 (семи) рабочих дней со дня регистрации запроса о 
предоставлении Муниципальной услуги в МБУ ДО СШ «Виктория».

2.5. Прием детей в МБУ ДО СШ «Виктория» осуществляется при наличии 
следующих документов:
- письменное заявление родителей (законных представителей);
- документы об отсутствии медицинских противопоказаний от педиатра с 
указанием группы здоровья;
- документ, удостоверяющий личность кандидата на обучение;
- документ, удостоверяющий личность Заявителя (законного представителя) 
несовершеннолетнего лица;



- документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя;
- 2 фотографии 3x4 кандидата на обучение;
- справка с места обучения ребенка (средняя общеобразовательная школа/ 
дошкольное образовательное учреждение);
- документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального 
(персонифицированного) учета, либо страхового свидетельства 
обязательного пенсионного страхования, содержащего данные о номере 
СНИЛС кандидата на обучение;
-документ за подписью родителей (законных представителей) обучающегося, 
в котором фиксируется согласие на обработку их персональных данных, 
установленном законодательством Российской Федерации.
- Удостоверение многодетной семьи, при его наличии.

2.6. Одновременно с заявлением о приеме в МБУ ДО СШ «Виктория», 
родитель (законный представитель) обучающегося, учащийся, дает согласие 
на обработку персональных данных обучающегося, его родителей (законных 
представителей).

2.7. При приеме в МБУ ДО СШ «Виктория» на обучение на внебюджетной 
основе с родителями (законными представителями) обучающихся 
заключается договор об оказании образовательных услуг.
2.7.1. В договоре указываются основные характеристики предоставляемого 
образования (образовательной услуги), в том числе объем, уровень и 
направленность программы, форма обучения, срок освоения 
(продолжительность обучения).

2.8. При приеме на обучение в МБУ ДО СШ «Виктория» для обеспечения 
образовательной траектории обучающегося, вносится информация о ребенке 
в информационную систему в АИС Навигатор дополнительного образования 
Краснодарского края» (htpps://p23.навигатор, дети.).

2.9. При приеме детей, Учреждение обязано ознакомить поступающего, 
родителей (законных представителей) поступающего с Уставом, лицензией 
на право осуществления образовательной деятельности, и другими 
локальными актами, регламентирующими организацию образовательного 
процесса.

2.10. Зачисление поступающих в МБУ ДО СШ «Виктория» осуществляется 
на обучение по дополнительным общеразвивающим программам:



- «Общая физическая подготовка с элементами спортивных единоборств» (с 
7 до 9 лет);
- «Учусь быть здоровым» (Общая физическая подготовка) (с 5 до 7 лет) (на 
внебюджетной основе);
- «Основы самообороны» (Общая физическая подготовка) (с 8 до 14 лет) (на 
внебюджетной основе);
- «Ян-Шэн - укрепление жизненности» (Общая физическая подготовка) (с 14 
лет и старше) (на внебюджетной основе),
осуществляется на основании решения педагогического совета и 
оформляется распорядительным актом (приказом) директора на начало 
учебного года.

2.11. Группы формируются из вновь зачисляемых в спортивную школу 
детей, не имеющие медицинских противопоказаний. При зачислении в 
общеразвивающие группы требования к уровню физической 
подготовленности не предъявляются.

2.12. Подача заявлений о приеме и прием детей в МБУ ДО СШ «Виктория» 
производятся, как правило, до 1 января (в группы осуществляющие 
деятельность на внебюджетеной основе - до 26 числа каждого месяца).

2.13. При наличии мест, оставшихся вакантными, МБ УДО СШ «Виктория» 
имеет право проводить дополнительный прием поступающих. При 
зачислении в группы по дополнительным общеразвивающим программам 
индивидуальный отбор не проводится.

2.14. Иностранные граждане, лица без гражданства, лица, признанные 
беженцами, вынужденные переселенцы, зарегистрированные и 
проживающие на территории муниципального образования город 
Новороссийск, пользуются образовательными услугами учреждения без 
ограничений, на общих основаниях.
2.14.1 Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев может 
осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных 
представителей), их письменного заявления с указанием адреса фактического 
проживания.

2.15. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги 
являются:
- отсутствие вакантных мест МБУ ДО СШ «Виктория»;



- наличие медицинских противопоказаний для освоения программ;
- возрастного несоответствия избранной программы;
- наличие противоречивых сведений в запросе;
- количество поданных на прием заявлений меньше минимально 
установленного локальными актами МБУ ДО СШ «Виктория»;
- запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы 
Заявителя;
- отзыв запроса по инициативе Заявителя;
- неявка в МБУ ДО СШ «Виктория» в течение 4 (четырех) рабочих дней 
после получения уведомления о необходимости личного посещения для 
заключения договора об образовании. Непредставление оригиналов 
документов;
- недостоверность информации, которая содержится в документах, 
представленных Заявителем.

2.16. Заявитель вправе отказаться от получения Муниципальной услуги на 
основании заявления, написанного в свободной форме, направив его по 
адресу электронной почты или обратившись в МБУ ДО СШ «Виктория», а 
также посредством ЕПГУ (РИГУ) в Личном кабинете. На основании 
поступившего заявления об отказе от предоставления Муниципальной услуги 
работником МБУ ДО СШ «Виктория», принимается решение об отказе в 
предоставлении Муниципальной услуги. Факт отказа заявителя от 
предоставления Муниципальной услуги с приложением заявления и решения 
об отказе в предоставлении Муниципальной услуги фиксируется в ИС. Отказ 
от предоставления Муниципальной услуги не препятствует повторному 
обращению заявителя в МБУ ДО СШ «Виктория» за предоставлением 
Муниципальной услуги.

3. Организация внутреннего перевода обучающихся

3.1 Перевод обучающихся может производиться от одного тренера- 
преподавателя к другому тренеру-преподавателю внутри МБУ ДО СШ 
«Виктория» по программам, осуществляющим деятельность на 
внебюджетной основе. Перевод осуществляется приказом директора на 
основании заявления обучающегося или законного представителя и решения 
педагогического совета.



4. Порядок отчисления обучающихся.

4.1. Отчисление обучающихся из МБУ ДО СШ «Виктория» осуществляется в 
порядке и по основаниям, предусмотренным и Уставом МБУ ДО СШ 
«Виктория» и законодательством Российской Федерации.

4.2. Отчисление обучающихся производится приказом директора на 
основании решения педагогического совета:
- медицинского заключения, не допускающего к занятиям избранным видом 
спорта;
- в связи с переездом семьи обучающегося на новое место жительства;
- выбором обучающимся или его родителями (законными представителями) 
иного учреждения по заявлению обучающегося (по достижению им возраста 
18 лет) или заявлению его родителей (законных представителей);
- в случае прекращения занятий по собственной инициативе и (или) 
инициативе их родителей (законных представителей) на основании заявления 
обучающегося (по достижению им возраста восемнадцати лет) или родителей 
(законных представителей);
- за неисполнение или нарушение устава МБУ ДО СШ «Виктория», правил 
внутреннего распорядка, и иных локальных нормативных актов по вопросам 
организации и осуществления образовательной деятельности МБУ ДО СШ 
«Виктория» к обучающимся могут быть применены меры дисциплинарного 
взыскания: замечание, выговор., отчисление из МБУ ДО СШ «Виктория».

4.3. По решению педагогического совета МБУ ДО СШ «Виктория», за 
неоднократное совершение дисциплинарных проступков, допускается 
применение отчисления несовершеннолетнего обучающегося, не достигшего 
возраста четырнадцати лет из списков обучающихся МБУ ДО СШ 
«Виктория», как меры дисциплинарного взыскания.

4.4. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если 
иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия 
не дали результата и дальнейшее его пребывание в МБУ ДО СШ «Виктория» 
оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их 
права и права работников МБУ ДО СШ «Виктория», а также нормальное 
функционирование организации, осуществляющей образовательную 
деятельность.



4.5. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, не 
достигшего возраста 18 лет, как мера дисциплинарного взыскания 
принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей).

4.6. Не допускается отчисление обучающихся во время их болезни.

4.7. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося, решаются 
совместно тренером-преподавателем, обучающимися и родителями 
(законными представителями) обучающегося и представителями 
администрации МБУ ДО СШ «Виктория» в порядке, установленном 
локальными актами МБУ ДО СШ «Виктория» (Положение о комиссии по 
урегулированию споров между участниками образовательных отношений).

5 Документация по перемещению обучающихся»
5.1. Заявления родителей или иных законных представителей, обучающихся, 
личного заявления обучающихся с 18 лет, на зачисление в МБУ ДО СШ 
«Виктория» находятся в папках (Ф.И.О. тренера-преподавателя) с личными 
делами обучающихся по группам.

Положение рассмотрено и одобрено на заседании педагогического 
совета МБУ ДО СШ «Виктория» от <^>> Ж?/ 202^года Протокол № .
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