
в МБУ ДО СШ «Виктория» 
муниципального образования город Новороссийск

ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ
ОБЩЕРАЗВИВАЮЩИМ ПРОГРАММАМ ФИЗКУЛЬТУРНО­

СПОРТИВНОЙ НАПРАВЛЕННОСТИ

I. Общие положения

1.1. Настоящие правила приема на обучение в Муниципальное бюджетное 
учреждение дополнительного образования спортивную школу «Виктория» 
муниципального образования город Новороссийск (далее МБУ ДО СШ 
«Виктория») по дополнительным общеобразовательным программам 
(общеразвивающим программам) физкультурно-спортивной направленности 
(далее - Правила) разработаны на основании Федерального закона от 
29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ст.84 
ч.5 ; приказом Минпросвещения России № 629 от 27.07.2022 года «Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным общеобразовательным программам; 
Постановления администрации МО г Новороссийск от 14.12.2022 года № 
7316 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги: «Запись на обучение по дополнительной 
общеобразовательной программе»

Правила регламентируют прием лиц (далее поступающие) на обучение 
по дополнительным общеразвивающим программам физкультурно­
спортивной направленности (далее - образовательные программы).

При приеме на обучение по общеразвивающим программам 
требования к уровню физической подготовленности поступающих не 
предъявляются. Обучение проводится за счет средств муниципального 
бюджета, а так же по договорам с оплатой стоимости обучения с 
юридическими и (или) физическими лицами.
1.2. МБУ ДО СШ «Виктория» объявляет прием граждан на обучение по 
образовательным программам на основании лицензии на осуществление 



образовательной деятельности от 06 декабря 2013 года № 7130; 
Регистрационный номер лицензии: ЛО35-01218-23/00245168

1.3. При приеме граждан на обучение по образовательным программам 
требования к уровню их образования не предъявляются.

1.4. В целях организации приема поступающих в МБ УДО СШ 
«Виктория» создаются приемная и апелляционная комиссии.

Регламенты работы комиссий определяются локальным нормативным 
актом МБУ ДО СШ «Виктория». Составы комиссий утверждаются 
распорядительным актом (приказом) образовательной организации. В состав 
комиссий входят: председатель комиссии, заместитель председателя 
комиссии, члены комиссии. Секретарь комиссии может не входить в состав 
комиссий.

1.5. Председателем приемной комиссии является директор МБУ ДО СШ 
«Виктория» или лицо, им уполномоченное.

Состав приемной комиссии (не менее пяти человек) формируется из 
числа тренерско-преподавательского состава, других педагогических 
работников образовательной организации, участвующих в реализации 
образовательных программ.

1.6. Председателем апелляционной комиссии является директор 
образовательной организации (в случае, если он не является председателем 
приемной комиссии) или лицо, им уполномоченное.

Состав апелляционной комиссии (не менее трех человек) формируется 
из числа тренерско-преподавательского состава, других педагогических 
работников образовательной организации, участвующих в реализации 
образовательных программ и не входящих в состав приемной комиссии.

1.7. При организации приема поступающих директор МБУ ДО СШ 
«Виктория» обеспечивает соблюдение их прав, прав их законных 
представителей, установленных законодательством Российской Федерации, 
гласность и открытость работы приемной и апелляционной комиссий.

1.8. Не позднее чем за месяц до начала приема документов МБУ ДО СШ 
«Виктория» на своем информационном стенде и официальном сайте 
viktoriya-  в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" 
размещает следующую информацию и документы с целью ознакомления с 
ними поступающих и их законных представителей:
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копию устава образовательной организации;
копию лицензии на осуществление образовательной деятельности (с 

приложениями);
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локальные нормативные акты, регламентирующие организацию 
образовательного процесса по образовательным программам;

условия работы приемной и апелляционной комиссий образовательной 
организации;

количество бюджетных мест в соответствующем году по 
образовательным программам, а также количество вакантных мест для 
приема поступающих (при наличии);

сроки приема документов для обучения по образовательным 
программам в соответствующем году;

сроки зачисления поступающих в образовательную организацию.
1.9. Количество бюджетных мест для обучения по образовательным 

программам определяется учредителем образовательной организации 
(Управлением образования МО г.Новороссийск) в соответствии с 
муниципальным заданием на оказание муниципальных услуг.

МБУ ДО СШ «Виктория» самостоятельно распределяет бюджетные 
места по этапам подготовки.

МБУ ДО СШ «Виктория» вправе осуществлять прием поступающих 
сверх установленного муниципального задания на оказание муниципальных 
услуг на обучение на платной основе.

Сведения о порядке оказания платных образовательных услуг, в том 
числе информация о стоимости обучения по каждой образовательной 
программе, размещается образовательной организацией на своем 
информационном стенде и официальном сайте viktoriya-sport.ru в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет’1 в целях 
ознакомления с ними поступающих и их законных представителей.

1.10. Приемная комиссия МБУ ДО СШ «Виктория» обеспечивает
функционирование специальных телефонных линий (88617 61-96-41; 88617 
71-22-53, а также mail образовательной организации 
(viktoryanovoros@maii.ru) в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет" для оперативных ответов на обращения, связанные с приемом 
поступающих. Информация для ознакомления с деятельностью СШ 
«Виктория» и реализуемыми видами спорта размещена в АИС Навигатор 
дополнительного образования Краснодарского края»
(Ыррз://р23.навигатор.дети.).

II. Организация приема поступающих
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2.1. Организация приема и зачисления поступающих осуществляются 
приемной комиссией МБУ ДО СШ «Виктория».

Сроки приема документов в соответствующем году устанавливаются не 
позднее, чем за месяц до проведения комплектования.
2.2. Зачисление детей в Учреждение на обучение по дополнительным 
образовательным программам спортивной подготовки осуществляется на 
основании приказа директора о зачислении после:
1. регистрации на портале АИС «Навигатор» Краснодарского края:
- на портале АИС «Навигатор» Краснодарского края (далее АИС 
«Навигатор») проводится процедура регистрации родителями (законными 
представителями) или ребенком, достигшим возраста 14 лет;
- на портале АИС «Навигатор» подается заявка на обучение по выбранной 
дополнительной образовательной общеразвивающей программе;
- от образовательной организации принимается информация о возможности 
зачисления на обучение по выбранной программе (по средству отправки на 
электронную почту, указанную в заявке, электронного письма о статусе 
заявки) или отказе в зачислении, с указанием причин.

2.3. Прием в МБУ ДО СШ «Виктория» на обучение по образовательным 
программам осуществляется по письменному заявлению поступающих, 
достигших 18-летнего возраста, или законных представителей поступающих.

В заявлении о приеме в МБУ ДО СШ «Виктория» указываются 
следующие сведения:

наименование образовательной программы, на которую планируется 
поступление;

фамилия, имя и отчество (при наличии) поступающего;
дата рождения поступающего;
фамилия, имя и отчество (при наличии) законных представителей 

поступающего;
номера телефонов законных представителей поступающего (при 

наличии);
адрес места регистрации и (или) фактического места жительства 

поступающего.
В заявлении фиксируются факт ознакомления законных представителей 

с уставом МБУ ДО СШ «Виктория» и ее локальными нормативными актами, 
а также согласие на проведение процедуры индивидуального отбора 
поступающего.

2.4. При подаче заявления представляются следующие документы:



- документы об отсутствии медицинских противопоказаний от педиатра с 
указанием группы здоровья;
- документ, удостоверяющий личность кандидата на обучение;
- документ, удостоверяющий личность Заявителя (законного представителя) 
несовершеннолетнего лица;
- документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя;
- 2 фотографии 3x4 кандидата на обучение;
- справка с места обучения ребенка (средняя общеобразовательная школа/ 
дошкольное образовательное учреждение);
- документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального 
(персонифицированного) учета, либо страхового свидетельства 
обязательного пенсионного страхования, содержащего данные о номере 
СНИЛС кандидата на обучение;
-документ за подписью родителей (законных представителей) обучающегося, 
в котором фиксируется согласие на обработку их персональных данных, 
установленном законодательством Российской Федерации.
- Удостоверение многодетной семьи, при его наличии.

2.5. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся 
все сданные документы и материалы результатов индивидуального отбора.

Личные дела поступающих хранятся в образовательной организации не 
менее пяти лет с начала объявления приема в образовательную организацию.

2.6. Основанием для отказа в приеме в МБУ ДО СШ «Виктория» 
являются:
- отсутствие вакантных мест МБУ ДО СШ «Виктория»;
- наличие медицинских противопоказаний для освоения программ;
- возрастного несоответствия избранной программы;
- наличие противоречивых сведений в запросе;

количество поданных на прием заявлений меньше минимально 
установленного локальными актами МБУ ДО СШ «Виктория»;
- запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы 
Заявителя;
- отзыв запроса по инициативе Заявителя;
- неявка в МБУ ДО СШ «Виктория» после получения уведомления о 
необходимости личного посещения для заключения договора об 
образовании. Непредставление оригиналов документов;
- недостоверность информации, которая содержится в документах, 
представленных Заявителем.



Ш. Порядок зачисления и дополнительный прием поступающих 
в образовательную организацию

3.1. Зачисление поступающих в МБУ ДО СШ «Виктория» на обучение по 
образовательным программам оформляется распорядительным актом 
(приказом) образовательной организации на основании решения приемной 
комиссии или апелляционной комиссии в сроки, установленные 
образовательной организацией.

3.2. При наличии мест, оставшихся вакантными после зачисления 
поступающих, МБУ ДО СШ «Виктория» имеет право проводить 
дополнительный прием поступающих.

3.3. Организация дополнительного приема и зачисления осуществляется в 
соответствии с локальными нормативными актами МБУ ДО СШ «Виктория», 
при этом сроки дополнительного приема поступающих публикуются на 
информационном стенде образовательной организации и на официальном 
сайте viktoriya-  в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет".
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Правила рассмотрены и одобрены на заседании педагогического совета 
МБУ ДО СШ «Виктория» от «/^» 2^^ г. Протокол № .
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